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ACTA No. 001_2025 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: ENTREGA FINAL FICHA 2940454 VIGENCIA 2025 

CIUDAD Y FECHA: 

 

09 de diciembre de 2025 

Soacha, Cundinamarca  

HORA INICIO: 

 08:00 

HORA FIN: 

09:00 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

Institución Educativa  

IE General Santander Sibaté 

 

Centro Industrial y de Desarrollo 

Empresarial de Soacha 

 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Formato 023 –Seguimiento a Etapa Productiva 
2. Juicios Evaluativos  
3. Cantidad de aprendices a certificar 
4. Novedades para Grado un Décimo 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

El presente documento tiene como finalidad dejar constancia de la entrega oficial de la 
documentación correspondiente al cierre del periodo formativo 2025, por parte del instructor 
Arnold Guillermo Colmenares responsable del programa Operaciones de Comercio Exterior 
FICHA 2940454, cumpliendo con los lineamientos institucionales establecidos por el SENA. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
Yo Arnold Guillermo Colmenares Instructor del programa de Articulación con la Media, 
manifiesto que entrego de forma completa y actualizada en el siguiente link 
https://forms.office.com/pages/responsepage.aspx?id=gcPCyy4vk02R0VBskxas5xKDoDLXu3Z
Nq6e9RH6Ld2pURVdVMVlYWlJKVEhZSDFYMEo3NEVWUkZaQS4u&route=shorturl la 
documentación: 
 

 Formato 023 – Seguimiento a Etapa Productiva: Diligenciado y ajustado conforme al 
seguimiento correspondiente de la etapa productiva.  

 
 Reporte de Juicios Evaluativos plataforma Sena Sofia Plus: Valoración de competencias 

alcanzadas por cada aprendiz según la línea de tiempo del programa Operaciones de 
Comercio Exterior. 
 

 Se procede a realizar el listado detallado de los aprendices que cumplen con los 
requisitos para el proceso de certificación, así como aquellos que continúan en estado 
de formación. Para cada caso se relacionan las novedades u observaciones 
correspondientes, con el fin de garantizar la trazabilidad del proceso y la claridad en la 
situación académica de cada aprendiz. Este registro permitirá consolidar la información 
requerida para los procedimientos administrativos y académicos establecidos por la 
coordinación. 

https://forms.office.com/pages/responsepage.aspx?id=gcPCyy4vk02R0VBskxas5xKDoDLXu3ZNq6e9RH6Ld2pURVdVMVlYWlJKVEhZSDFYMEo3NEVWUkZaQS4u&route=shorturl
https://forms.office.com/pages/responsepage.aspx?id=gcPCyy4vk02R0VBskxas5xKDoDLXu3ZNq6e9RH6Ld2pURVdVMVlYWlJKVEhZSDFYMEo3NEVWUkZaQS4u&route=shorturl
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ITEM Nombres Apellidos 
Tipo de 

document
o 

Número de 
documento 

1 ALEJANDRO ABRIL BALDION TI 1028886934 

2 SARA JIRETH BETANCOURT VASQUEZ CC 1023164463 

3 JUAN SEBASTIAN CASTAÑEDA AREVALO CC 1011201655 

4 NICOL MARIANA CASTILLO MURCIA TI 1023379650 

5 LUISA MARIANA CHAVEZ PEREZ TI 1105174021 

6 DANIEL SEBASTIAN CHITIVA PARRA TI 1069899408 

7 LUIS ALBERTO CORTES VERANO TI 1189713908 

8 ANGELA CATALINA CUBAQUE TORRES TI 1053744189 

9 DUVAN ALEJANDRO HERNANDEZ SABOGAL TI 1076742207 

10 JOHAN SNEIDER LEAL CASTRO CC 1022946829 

11 JUAN DAVID LOPEZ LONDOÑO TI 1072191273 

12 SHANON DANIELA MAYORGA HERNANDEZ CC 1072190460 

13 VALERY ALEJANDRA POVEDA AGUILAR TI 1034663362 

14 EIDAN STEVEN RINCON MENDOZA TI 1074813171 

15 LAURA GISSELLE RIVERA CASTRO TI 1074811184 

16 DUVAN ARLEY VELASCO MESA TI 1072189736 

17 JHONATAN DAVID VILLARRAGA MANRIQUE CC 1024491384 

  
(Anexar los que requiera necesario) 
 

 Novedades para Grado Undécimo: 
1. Inasistencias 
2. Deserciones / retiros voluntarios 

Se registran 17 aprendices por certificar, 02 aprendices en proceso de deserción 
(MIGUEL ANGEL ESPITIA CONTRERAS, DAYERLIN ANDREA AYARZA ROMERO), 01 
aprendiz en retiro voluntario (REINEL DAVID ACEVEDO TORRES) 

3. Observaciones académicas y disciplinarias 
4. Observaciones del Instructor 

CONCLUSIONES 

Confirmación de Entrega: 
 
Declaro haber entregado la totalidad de los documentos requeridos para el proceso de cierre, 
con el fin de garantizar el debido seguimiento académico y administrativo de los aprendices. 
 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  
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ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

    

    

    

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Arnold Guillermo 

Colmenares 

CIDE SOACHA SI N/A 

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 

 

Pantallazo de cargue al formulario From.  

 
 


